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MANUAL
REVISAO DE APOSENTADORIA

Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia Municipal dos Servidores Publicos da

Estancia Turistica de Holambra

Executora: Agente de Beneficios de Seguridade/ Procuradoria / Superintendente

Chefe.

1. REGULAMENTACAO UTILIZADA: Constituicdo Federal e Lei

Complementar Municipal n® 127 de 20 de maio de 2002 e suas alteragoes.

2. OBJETIVO: Revisdo do Beneficio de Aposentadoria.

3. TERMOS UTILIZADOS:

3.1 Aposentados: Servidores que possuem aposentadoria junto ao IPMH.

4. DISPOSICOES GERAIS:

4.1. Abrir processo para Revisdo de aposentadoria concedida ao servidor ativo
vinculado a esta Autarquia, apdés andlise dos questionamentos e documentos

apresentados.

4.2. S&o de 10 (dez) anos o prazo de decadéncia de todo e qualquer direito ou
acdo do segurado ou beneficiario para a revisdo do ato inicial de concessédo de

beneficio previdenciario.
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5. PROCESSO DE REVISAO DE PENSAO POR MORTE

5.1. Atendimento presencial: Nesse primeiro contato € analisado os documentos
gue o aposentado possui em maos e seus argumentos para a revisdo do beneficio de
aposentadoria. Caso o requerente ndo possua todos os documentos necessarios para

embasar 0s seus questionamentos, 0 mesmo € orientado a providencia-los.

5.2. Conferéncia dos documentos: Nesse segundo atendimento presencial, o

setor de Beneficios fara a conferéncia de todos os documentos apresentados.

5.3. Requerimento: Apds a identificacdo de todos os documentos, o0 aposentado

assina o Termo de Requerimento de Revisao de aposentadoria.

5.4. Anélise Juridica: O setor de Beneficios envia todos 0s documentos
apresentados ao Juridico dessa Autarquia. A Assessoria contratada emite um parecer
favoravel ou desfavoravel sobre a revisdo da aposentadoria. O respectivo parecer
apresenta informacdes pertinentes sobre os documentos protocolados, amparo legal

para revisdo, valor do beneficio, além de outras questdes juridicas que envolvam o

pedido realizado.

e Parecer desfavoravel: Comunicacdo ao aposentado e aquivamento do

respectivo processo.

e Parecer favoravel: Comunicacédo ao aposentado e implantacdo do Beneficio

com suas alteracdes pelo Agente de Beneficios e seguridade.

5.5. Comunicacédo: O aposentado é convocado a comparecer a este Instituto de

Previdéncia para receber a portaria de revisdo da aposentadoria com suas alteracoes.
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5.6. Formalizacdo do processo de Revisdo de Aposentadoria: Apoés

concordancia do aposentado, o requerimento € homologado pela Superintendente
Chefe do IPMH e publicado o extrato da portaria de revisdo no Diério Oficial do
Municipio.

6. CONCLUSAO DO PROCESSO:

6.1. Cadastro das alteracdes havidas no sistema de Folha de Pagamento
dessa Autarquia: Em caso de alteracdo no valor do beneficio, todos os dados sao
encaminhados ao servidor responsavel pela Folha de Pagamento (Oficial

Administrativo).

6.2. Comunicacado ao Conselho Administrativo e Fiscal: Em reunido realizada
mensalmente, serdo informadas as revisées das aposentadorias no respectivo més,

para ciéncia e acompanhamento dos membros.

Marcia Ferraz Viana

Superintendente Chefe
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